
MUHAMMAD MUJAHIDIN
EKO PRASETYO, S.E
OPERATOR SEKOLAH

0877-8154-6647

ekop44031@gmail.com

Jl.Kebon Mangga, Keb.Lama,
Jaksel

KONTAK
PROFILE
Saya Muhammad Mujahidin Eko Prasetyo, seorang
Operator Sekolah dan Tenaga Tata Usaha yang
berpengalaman dalam pengelolaan administrasi,
pengolahan data, serta pelayanan administrasi di
lingkungan pendidikan. Memiliki kemampuan dalam
mengoperasikan aplikasi perkantoran, mengelola
data sekolah, dan mengembangkan solusi
administrasi berbasis teknologi. Teliti, disiplin,
bertanggung jawab, serta berkomitmen
memberikan pelayanan yang efektif, efisien, dan
profesional.

PENDIDIKAN

(2020-2024)
STIE BUSINES SCHOOL
Manajemen Bisnis

(2016-2019)
SMK Miftahul Falah
Manajemen Perkantoran

PENGALAMAN KERJA
SDIT Daarul Hasanah
Operator Sekolah (2022 - Saat Ini)

Mengurus Dapodik
Mengurus KJP
Mengurus Dana BOSP
Kepala Tata Usaha
Mengurus Dana Hibah
Mengurus Aset Sekolah

Kementrian Lingkungan Hidup Dan Kehutanan
Praktek Kerja Lapangan  (2017)

Entri Surat
Membuat Surat
Distribusi Surat
Mempersiapkan Rapat
Pengarsipan Surat

KEMAMPUAN
Memahami Dapodik
Memahami Ketatausahaan
Memahami HTML dan CSS
Memahami Digitalisasi
Pengarsipan
Mahir Dasar Kepramukaan
Penggalang

https://github.com/mujahidcorporation

https://github.com/mujahidcorporation
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